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Volontariat/Trainee (m/w/d)  

Buchprojektmanagement mit Schwerpunkt Herstellung 

Der WOCHENSCHAU Verlag ist ein familiengeführtes Haus mit Fokus auf der politischen und 
historischen Bildung. In diesen Feldern sind wir der führende deutschsprachige Fachverlag.  
Wir verlegen Fachbücher, -zeitschriften und Unterrichtsmaterialien.  
Werden Sie Teil eines traditionsreichen Verlags und modernen Medienunternehmens. 

Wir suchen ab sofort eine*n Trainee (30-40 Std./Woche).  

Das bieten wir: 

 Eine 18-monatige Ausbildung „on the job“; 
 Einarbeitung in Programme wie Adobe InDesign und in verschiedene Datenbanken; 
 Einblicke in alle Bereiche eines Verlages (Herstellung, Vertrieb, PR und Marketing); 
 Faire Ausbildungsvergütung und Perspektive auf spätere Festanstellung; 
 ein sympathisches Team mit flachen Hierarchien; 
 eine an Diversität und Work-Life-Balance orientierte Unternehmenskultur. 

Nach Abschluss der Trainee-Phase können Sie: 

 Die technischen Prozesse der Buchherstellung beurteilen und begleiten; 
 Grundlagen von Layout und Satz von Magazinen und Büchern in Adobe InDesign; 
 Grundlagen der Bildbearbeitung in Adobe Photoshop; 
 Gestaltung von Covern und Werbemitteln; 
 Bücher/Zeitschriften im Print und digital produzieren 
 Manuskripte redaktionell bearbeiten; 
 Autor*innen wertschätzend und zielorientiert bei ihrem Publikationsvorhaben begleiten; 
 Projektmanagement von A-Z (Autor*innenmanagement, Manuskriptbearbeitung,  

Terminüberwachung, Steuerung von externen Dienstleistungen wie Lektorat, Grafik, 
Druck, E-Publishing etc.) 

 Buchprojekte und Zeitschriften vom Manuskript  
bis zum Marketing selbstständig betreuen.  

Ihr Profil: 

 Studium der Verlagsherstellung/Mediapublishing oder gleichwertige Ausbildung; 
 Sie haben Freude an Gestaltung und Typografie; 
 Sie interessieren sich für technische Entwicklungen, (neue) Medien,  

Sprache und Kommunikation; 
 Sie haben eine sorgfältige Arbeitsweise; 
 Sie gehen sicher mit der deutschen Sprache in Wort und Schrift um  

und haben gute kommunikative Fähigkeiten  
 Sie sind bereit, mit uns den Weg des digitalen Publizierens zu gehen; 
 Sie suchen einen Berufseinstieg mit Perspektive, der Gestaltungsmöglichkeiten bietet. 
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